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看護師の職務経歴書は、自分自身のスキルや経験をアピールするために非常に重要です。
しかし、職務経歴書の作成には多くの時間が必要であり、特に経験の浅い看護師にとっては書き方に悩むことがあるかもしれません。
本記事では、看護師の職務経歴書の書き方とPDFでの編集方法について詳しく解説します。
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	5. まとめ：看護師の職務経歴書の書き方とPDFでの編集方法


1. 看護師の職務経歴書の書き方と注意点
 



看護師の職務経歴書を作成する際には、以下の点に注意する必要があります。
・個人情報欄の注意点




個人情報欄には、氏名、住所、電話番号、メールアドレスなどを記入します。
これらの情報は、あなたの個人を識別するために重要です。氏名は、あなたの正式名称であることが必要であり、住所は、あなたがどこに住んでいるかを示す必要があります。電話番号やメールアドレスは、あなたに連絡するために必要な情報です。特に、電話番号やメールアドレスは、連絡が取りやすいものを記載するようにしましょう。
これらの情報は、あなたのプライバシーを守るためにも、正確に記載する必要があります。
・学歴・職歴欄の注意点
 



学歴・職歴欄には、自分の学歴や職歴を詳しく記載しましょう。
たとえば、卒業した学校や専攻した科目、修了したコースなどを挙げることができます。また、職歴については、直近のものから記載するようにし、その期間中に取り組んだプロジェクトや成果物について具体的に説明することが重要です。
看護師として働いた場合、担当した業務についても詳しく説明しましょう。たとえば、どのような治療を行ったか、どのような症例に対応したか、どのようなチームで働いたかなど、あらゆる詳細を記載することが求められます。
・免許・資格欄の注意点
 



免許・資格欄は、自分が持っている免許や資格を詳細に記載する場所です。ここでは、看護師として必要な免許や資格を持っていることを明確に示す必要があります。
例えば、看護師国家試験、基本看護技術研修修了証明書、心肺蘇生法教育修了証明書、感染管理者研修修了証明書などがあります。これらの免許や資格の名称だけでなく、取得した年月日や有効期限も記載しましょう。
また、これらの免許や資格を取得するために必要だった学習や訓練についても追加情報として記載すると良いでしょう。例えば、看護学校卒業証明書や医療従事者研修修了証明書が該当します。
・志望動機・自己PR欄の注意点
 



志望動機・自己PR欄には、看護師になりたい理由や、看護師としてどのような成長を目指したいか、また、自分がどのような価値を提供できるかを詳しく記載しましょう。
自己PR欄では、自分自身がどのようなスキルや経験を持っているかを詳細に説明し、自分がどのようにそれらのスキルを活かして業務を行ってきたかを具体的に挙げてください。例えば、どのような患者さんを担当し、どのような治療やケアを行ったか、どのような成果を上げたかを具体的に記載することが重要です。
自己PR欄には、自分自身の強みをアピールし、面接官に自分をアピールする機会として活用しましょう。
・本人希望欄の注意点
 



本人希望欄には、自分が希望する職種や雇用形態、勤務地などを記載します。ここで注意すべき点は、希望する職種や雇用形態、勤務地については、具体的に記載することです。
例えば、自分が「営業職」に興味がある場合、どのような業界・商材で営業職に携わりたいのか、どのような顧客層を相手にしたいのか、どのような営業スタイルを取りたいのかなど、具体的に書くと良いでしょう。
また、希望する理由についても、自分自身の経験や興味、将来のキャリアプランについて触れると、よりアピール力が増します。
2. ケース別の採用されやすい職務経歴書の自己PR例文
 



看護師の職務経歴書には、自分自身をアピールする自己PR欄があります。この欄をうまく書くことで、採用されやすくなることもあります。そこで、以下にケース別の採用されやすい職務経歴書の自己PR例文を紹介します。
・新卒で応募する場合
新卒で応募する場合の例文
私は看護師になるため学校で学んだことを、実践的に活かせる医療現場で働きたいと思っています。私は、患者さんの状況に合わせて臨機応変に対応できる柔軟性と、スムーズかつ明確にコミュニケーションをとることができるコミュニケーション力を持っていると自負しております。私は患者さんの痛みを和らげるため、看護師としての役割を全うすることができると考えております。また、医療現場では多様な患者さんと接することができるため、患者さんのニーズに合わせた看護を提供し、患者さんから信頼される看護師でありたいと思っております。

・クリニックへ応募の場合
クリニックへ応募する場合の例文
私は、クリニックで長年働いてきた経験を持ち、様々な疾患や治療法について深い知識を持っています。厳しい研修を通じて、患者さんとのコミュニケーション技術を磨き、患者さんとの信頼関係を築くことの重要性を理解しています。私は、患者さんの健康について真剣に考え、常に最善の治療法を提供することを心がけています。
さらに、私は予防医療にも積極的に取り組んでいます。予防医療は、病気を予防することに焦点を当てた医療であり、健康的なライフスタイルや栄養素の摂取、運動などを通じて、患者さんが健康的な生活を送るためのサポートを行います。私は、患者さんの健康維持に貢献することを目標に、予防医療に積極的に取り組んでいます。

・美容看護師の場合
美容看護師に応募する場合の例文
私は美容看護師として長年の経験を積んでおり、美容に関する豊富な知識と技術を身に付けてきました。その経験から、皮膚のタイプや状態を見極め、それに合った適切な治療を提供することが得意です。例えば、肌の乾燥やシミ、シワ、たるみなどの悩みに対して、最適な治療法を選択し、患者さんの美しさを引き出すお手伝いをして参りました。
また、私は患者さんとのコミュニケーションを非常に大切にしており、患者さんのニーズに合わせた診療を提供することを心がけています。患者さんとのカウンセリングを丁寧に行い、患者さんのご要望や悩みをしっかりと聞き取り、それに対して最適な治療法を提供するよう心がけています。患者さんからの信頼を得るためにも、常に丁寧な対応を心がけていることが自己PRです。

・派遣看護師の場合
派遣看護師へ応募する場合の例文
私は派遣看護師として、これまでに多くの医療機関で働いてきました。その中で、さまざまな状況に柔軟に対応し、常に最善のケアを提供するために努めてきました。たとえば、緊急時には迅速に対応し、患者さんの安全を確保するために最善を尽くしています。
また、私はコミュニケーション能力に長けており、患者さんやその家族、そして医療スタッフと円滑なコミュニケーションをとることができます。さらに、様々な環境で勤務してきた経験があり、その中で多くのスキルを身につけることができました。例えば、病院や診療所、介護施設など、異なる種類の施設で働くことができました。
このような経験を通じて、私はより幅広い知識と技術を身につけることができました。そのため、今後もより高度な医療サービスを提供するため、常に自己啓発に努めていきたいと考えています。

・パート看護師の場合
パート看護師へ応募する場合の例文
看護師は、育児や家庭の事情などで、フルタイムで働けない人が多い職業です。しかし、このような状況であっても、パートタイムで勤務することで、自分のスキルや経験を活かして働くことができます。例えば、子育て中の看護師は、子供の送迎や家事の合間に勤務することができます。また、柔軟な勤務体制を提供する病院も増えており、看護師が働きやすい環境が整ってきています。
パートタイムで勤務する場合、自分のスキルや経験をアピールすることが大切です。例えば、自分が得意とする分野や、過去の実績などを挙げて、病院側に自信を持ってもらうことが必要です。また、柔軟な勤務体制であることをアピールすることも重要です。患者さんのニーズに合わせた勤務時間や、休暇の取りやすさなど、看護師が働きやすい環境を提供することで、病院の信頼を得ることができます。
最後に、パートタイムで勤務する看護師は、患者さんに貢献することができます。柔軟な勤務体制を提供することで、患者さんのニーズに合わせた医療を提供することができます。また、自分のスキルや経験を活かして、より質の高い看護を実践することができます。パートタイムであっても、看護師としての使命感を持ち、患者さんに貢献することができるのです。

3. 看護師の職務経歴書はPDFがオススメ！
 



看護師の職務経歴書を作成する際には、PDF形式がオススメです。その理由は以下の通りです。
メリット１：無料テンプレートでコスト０円
PDF形式で簡単に職務経歴書を作成するには、無料で提供されているテンプレートを利用することができます。テンプレートには、職務経歴書に必要な項目がすでに含まれているため、必要な情報を入力するだけで簡単に作成できます。また、テンプレートを利用することで、職務経歴書のデザインにも気を配ることができます。自分でデザインする場合、デザインソフトを使ったり、専門的な知識が必要になる場合もありますが、テンプレートがあれば、デザインに時間をかけることなく、簡単に職務経歴書を作成することができます。
メリット２：PCスキルをアピールできる
PDF形式は、デザイン性が高く、見栄えが良いことが特徴です。また、作成にはPDFエディターなどのソフトを使用することが一般的であり、PCスキルをアピールすることもできます。さらに、PDFは高いセキュリティ性を持っており、文書の改ざんやデータの漏洩を防止することができます。また、PDFはさまざまな端末で読み込みが可能であるため、情報の共有にも非常に便利です。PDFは、一度作成すれば、いつでも簡単にアクセスできるため、重要な文書のアーカイブとしても利用されています。
メリット３：修正や再利用が可能
PDF形式による職務経歴書は、修正や再利用が簡単にできます。また、PDF形式はデータの改ざんが困難なため、職務経歴書としての信憑性も高いと言えます。
さらに、PDF形式は多くの文書ビューアで表示が可能であり、プログラムやオペレーティングシステムのバージョンに関係なく同じように表示されます。また、PDF形式は印刷時にも高品質であるため、印刷物として提出する場合にも最適です。
さらに、PDF形式は構造化されたデータであるため、職務経歴書の自動処理にも適しています。例えば、オンラインの応募フォームにPDF形式の職務経歴書を添付する場合、フォームに自動的に情報を入力することができます。
4. PDFで職務経歴書を簡単に作成する３ステップ
PDF形式で職務経歴書を作成する際には、以下の３ステップを踏みます。
①無料のテンプレートをダウンロード
 



職務経歴書を作成する際は、まず無料で提供されているテンプレートをダウンロードしてください。テンプレートには、個人情報欄や学歴・職歴欄、自己PR欄などが事前に用意されているため、作成する際の手間を省くことができます。また、テンプレートは様々なデザインやレイアウトがあるため、自分に合ったものを選ぶことができます。さらに、自分でデザインを考える手間も省くことができるため、時間を有効活用することができます。テンプレートを利用することで、あなたの職務経歴書をより専門的かつ魅力的にすることができます。
PDFelementでは、無料のテンプレートを提供しておりますので、以下のURLからダウンロードが可能です。
テンプレート（無料）

②PDFエレメントを無料インストール
 



PDF形式での職務経歴書作成には、PDFエディターなどのソフトが必要です。ここでは、無料で使用できるPDFelementをインストールします。
無料ダウンロード

PDFelementは無料でダウンロードが可能で、ワード感覚で編集が可能です。初めてＰＤＦ編集ソフトを利用する人にとっても、非常に使いやすいソフトになっております。
③必要事項を埋めて印刷
最後に、ダウンロードしたテンプレートに必要事項を埋め込み、印刷することで、簡単に書類を完成させることができます。必要事項を埋める際には、前述した注意点を意識して記載するようにしましょう。また、必要事項には、個人情報や会社名、住所、日付などが含まれます。このような情報を正確に入力することで、書類が適切に記入され、必要な手続きがスムーズに進むでしょう。さらに、必要事項に漏れがないように、必要な情報を確認するために、複数回の確認を行うこともおすすめです。
5. まとめ：看護師の職務経歴書の書き方とPDFでの編集方法
 



看護師の職務経歴書を作成する際には、自分自身のスキルや経験をアピールすることが非常に重要です。ただ職務経歴書を作るだけではなく、自分自身を表現し、アピールすることが必要です。そのため、職務経歴書を作成する際には、前述した注意点に加え、自分がどのようなスキルや経験を持っているのか、どのような業務を行ってきたのか、どのような成果を出してきたのかなど、具体的に書き出すことが大切です。
また、PDF形式での作成がオススメです。PDF形式での作成には、無料で提供されているテンプレートやPDFエディターを使用することができるため、手軽に作成することができます。さらに、PDF形式で作成することで、デザイン性やレイアウト、フォントの統一性なども保たれるため、見やすく印象的な職務経歴書を作成することができます。
 



PDFエレメント
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STANDBY編集部
転職プロ集団が運営。
運営メンバーは転職エージェント・転職サイトへ精通しており、元人事や採用担当・面接官の経験がある者が在籍しております。
執筆者は基本的に『匿名』としているため、採用側の裏事情や転職ノウハウを包み隠さず情報提供しております。 運営者情報
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人気記事ランキング


	  












1人と話すと涙が出る…気になる原因とは？

 	  






2【2021年日本版】YouTuberの年収ランキング！YouTubeでの稼ぎ方もご紹介！

 	  






3【2021年】あまり知られていない日本の職業15選

 	  






4企業型確定拠出年金はなぜやめとけと言われる？上手に活用する方法や、メリット・デメリットも紹介！

 	  






5【倍返しだ！】憎いパワハラ上司を徹底的に追い込む方法5選

 	  






6「叙々苑」と「游玄亭」の違いについて分かりやすく解説

 	  






7【２０２１年最新版】国家公務員・地方公務員の人気職種ランキング

 	  






8【2021年最新】大学生がなりたい職業ランキングTOP10（業種別）

 	  






9アウトソーシング業界やめとけ？今後の将来性は？仕事内容や評判

 	  






10ネオキャリアはやばい？ネオキャリアの口コミと実態を徹底解説！

 

他の人は読んでます

  







 看護師「男性看護師はやめとけ」そう言われる理由とは?現場の真実を解説。
 2022年12月11日 原田 ゆきひろ  https://standby-media.jp/wp-content/uploads/2021/06/STANBY-logo_v2.png  転職応援メディア【STANDBY】

   





 看護師助産師はきつい？それ以上にやりがいのある仕事です。
 2022年12月11日 STANDBY編集部  https://standby-media.jp/wp-content/uploads/2021/06/STANBY-logo_v2.png  転職応援メディア【STANDBY】

   





 看護師看護師を辞めたい！転職をして幸せになった私の実体験
 2022年12月11日 STANDBY編集部  https://standby-media.jp/wp-content/uploads/2021/06/STANBY-logo_v2.png  転職応援メディア【STANDBY】

   





 看護師【仕事内容】オペ看護師に向いてる人の特徴とやりがい
 2022年12月11日 STANDBY編集部  https://standby-media.jp/wp-content/uploads/2021/06/STANBY-logo_v2.png  転職応援メディア【STANDBY】

   





 看護師透析看護師に後悔する人も？向いてる人の特徴３つ
 2022年12月11日 STANDBY編集部  https://standby-media.jp/wp-content/uploads/2021/06/STANBY-logo_v2.png  転職応援メディア【STANDBY】

   





 看護師「正看護婦」と「准看護師」の違いについて分かりやすく解説
 2022年12月11日 STANDBY編集部  https://standby-media.jp/wp-content/uploads/2021/06/STANBY-logo_v2.png  転職応援メディア【STANDBY】

   





 看護師クリニックに転職したい看護師必見！転職サイトを利用した方が良い４つの理由
 2022年12月11日 STANDBY編集部  https://standby-media.jp/wp-content/uploads/2021/06/STANBY-logo_v2.png  転職応援メディア【STANDBY】

   





 看護師【保存版】看護師に向いてる人・向いてない人３つの特徴
 2022年12月11日 STANDBY編集部  https://standby-media.jp/wp-content/uploads/2021/06/STANBY-logo_v2.png  転職応援メディア【STANDBY】

   





 看護師【事例あり】アクシデントを起こして辞めたいと悩む看護師へ
 2022年12月11日 STANDBY編集部  https://standby-media.jp/wp-content/uploads/2021/06/STANBY-logo_v2.png  転職応援メディア【STANDBY】

   





 看護師【仕事診断】外来看護師に向いてる人・求められる能力３つ
 2022年12月11日 STANDBY編集部  https://standby-media.jp/wp-content/uploads/2021/06/STANBY-logo_v2.png  転職応援メディア【STANDBY】

   





 看護師助産師に向いてる人３つの特徴。仕事内容やなるには何が必要？
 2022年12月11日 STANDBY編集部  https://standby-media.jp/wp-content/uploads/2021/06/STANBY-logo_v2.png  転職応援メディア【STANDBY】

   





 看護師【現役に取材】男性看護師は辛い？年収や仕事内容の特徴は？
 2022年12月11日 STANDBY編集部  https://standby-media.jp/wp-content/uploads/2021/06/STANBY-logo_v2.png  転職応援メディア【STANDBY】

 

  

よく見られる記事
	  










1人と話すと涙が出る…気になる原因とは？

 	  






2【2021年日本版】YouTuberの年収ランキング！YouTubeでの稼ぎ方もご紹介！

 	  






3【2021年】あまり知られていない日本の職業15選

 	  






4企業型確定拠出年金はなぜやめとけと言われる？上手に活用する方法や、メリット・デメリットも紹介！

 	  






5【倍返しだ！】憎いパワハラ上司を徹底的に追い込む方法5選

 	  






6「叙々苑」と「游玄亭」の違いについて分かりやすく解説

 	  






7【２０２１年最新版】国家公務員・地方公務員の人気職種ランキング

 	  






8【2021年最新】大学生がなりたい職業ランキングTOP10（業種別）

 	  






9アウトソーシング業界やめとけ？今後の将来性は？仕事内容や評判

 	  






10ネオキャリアはやばい？ネオキャリアの口コミと実態を徹底解説！

 最近の投稿
	 【コピペ可】「お願いする」のビジネス用の言い換えの意味とは
	 【コピペ可】「良かったです」のビジネス用の言い換えの意味とは
	 【コピペ可】「楽しみにする」のビジネス用の言い換えの意味とは
	 【コピペ可】「感謝している」のビジネス用の言い換えの意味とは
	 【コピペ可】「ヒアリング」のビジネス用の言い換えの意味とは
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